
คู่มอืการใช้งานระบบรับสมัครเข้าศึกษา มหาวทิยาลัยพะเยา ส าหรับอาจารย์แนะแนว 

1. เข้าเว็บไซต์ www.reg.up.ac.th/admission 

 
 

รูปภาพท่ี 1 

 

2. ท าการลงทะเบียนเข้าศึกษา โดยเลอืก “อาจารย์แนะแนว” ในแท็บระบบรับสมัครเข้าศึกษา (ดังรูปภาพท่ี 2) 

 
รูปภาพท่ี 2 

 

 

http://www.reg.up.ac.th/admission


3. เข้าสูห่นา้ลงทะเบียน ระบบรับสมัครเข้าศึกษา ส าหรับอาจารย์แนะแนว ให้ท าการกรอก Username และ Password  

ท่ีได้รับแจ้งไปเพื่อท าการเข้าสูร่ะบบ (ดังรูปภาพท่ี 3) 

 
รูปภาพท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. เมื่อเข้าสูร่ะบบ จะตอ้งท าการลงทะเบียน เพื่อบันทึกข้อมูลรับสมัคร แล้วท าการกด “Save” โดยข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * 
ก ากับ คือข้อมูลที่จ าเป็นต้องกรอก (ดังรูปภาพท่ี 4) 

 
รูปภาพท่ี 4 

 

 

 

 

 

 



5. เมื่อท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดงผลข้อมูลโรงเรียนมัธยมปลาย และข้อมูลอาจารยแ์นะแนว เป็นอันเสร็จ

สิน้การลงทะเบียน (ดังรูปภาพท่ี 5) *ข้อมูลอาจารย์แนะแนวท่ีไมป่รากฏ ตอ้งท าการกรอกข้อมูลอาจารย์แนะแนวก่อน 

โดยการเข้าไปท่ีแท็บ “แก้ไขข้อมูลอาจารย์แนะแนว” รายการขอ้มูลจึงจะปรากฏ 

 
รูปภาพท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. เมนูส าหรับอาจารย์แนะแนว จะมอียู่ 7 ส่วน ดังนี ้

6.1. หนา้แรก : จะแสดงขอ้มูลโรงเรียนมัธยมปลาย และข้อมูลอาจารยแ์นะแนว (ดังรูปภาพท่ี 6) 

 
รูปภาพท่ี 6 

 

6.2. ตรวจสอบข้อมูลนักเรียน : ข้อมูลจะแสดงเมื่อมีการน าเขา้ข้อมูลนักเรียนมัธยมปลายเรียบร้อยแล้ว  

(ดังรูปภาพท่ี 7) 

 
รูปภาพท่ี 7 



6.3. แก้ไขข้อมูลอาจารยแ์นะแนว (ดงัรูปภาพท่ี 8) 

 
รูปภาพท่ี 8 

 

6.4. แก้ไขข้อมูลสถานศกึษา (ดังรูปภาพท่ี 9) 

 
รูปภาพท่ี 9 

 

 



6.5. แก้ไข Password : ส าหรับใชใ้นการ Login เข้าสูร่ะบบ (ดังรูปภาพท่ี 10) 

 
รูปภาพท่ี 10 

 

6.6. น าเข้าข้อมูลนักเรียนมัธยมปลาย : ตอ้งท าการเลอืกโครงการท่ีตอ้งการสมัคร แล้วน าเขา้ข้อมูลนักเรียนโดยการ

กด “เลอืกไฟล์” (ดังรูปภาพท่ี 11) *จะมตีัวอยา่งไฟลน์ าเข้าข้อมลูให้ดาวนโ์หลดทางด้านลา่ง* 

 
รูปภาพท่ี 11 

 



- รายการขอ้มูลนักเรียนมัธยมปลาย : จะแสดงรายละเอยีดไฟลท่ี์ต้องน าเข้าข้อมูลของนักเรียนมัธยมปลาย (ดัง

รูปภาพท่ี 12) 

 
รูปภาพท่ี 12 

 

- ข้อมูลอ้างองิ : จะเป็นไฟล์ Excel แสดงขอ้มูลรหัสท่ีใชแ้ทน ค าน าหน้า, เพศ และสายการเรียน ส าหรับกรอกใน

รายการขอ้มูลน าเข้า 

- ตัวอยา่งไฟลน์ าเข้าข้อมูล : เป็นตัวอยา่งไฟลท่ี์ใชใ้นการน าเขา้ขอ้มูลของนักเรียนมัธยมปลาย ซึ่งต้องท าการกรอก

ตาม รายการข้อมูลนักเรียนมัธยมปลายท่ีได้อ้างองิไว ้ในรูปภาพท่ี 9 

 

6.7. ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 


