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คูมอืการยื่นแบบฟอรมขอเปดรายวชิา/หมูเรยีน (UP21) 

สําหรับอาจารย ผานระบบ reg.up.ac.th 

กรณีอาจารยผูสอนประสงคขอเปดรายวชิาหรอืเพิ่มหมูเรยีน ในดําเนินการดังน้ี 

1. เขาเมนู ดังภาพ 

 

 

2. เลอืกยื่นคํารอง UP21  แบบฟอรมขอเปดรายวิชา/หมูเรียน ดังภาพ 

 

 

  

หลักจากกดยื่นคํารอง ระบบจะแสดงหนาตางแบบฟอรมใบคํารอง ซึ่งจะแบงออกเปน 3 สวน คอื 

 สวนที่ 1 สวนขอมูล โดยอาจารยตองยันทกึขอมูลตางๆ ตามแบบฟอรม 

 สวนที่ 2 สวนกําหนดอาจารยผูสอน/ตารางสอน โดยสวนนี้อาจารยตองทําการเพิ่มอาจารยผูสอน

และกําหนดตารางการสอน 

*หมายเหตุ อาจารยทานแรกถอืวาเปนผูจัดการรายวชิา 

 สวนที่ 3 เพิ่มรายการสํารองที่น่ัง โดยสวนนี้อาจารยตองทําการสํารองที่น่ังใหกับนิสติที่ตองการ

เปดใหนสิติเรยีนรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

http://reg.up.ac.th/
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ข้ันตอนการใชงานระบบแบบฟอรมคํารอง UP21  ในสวนตางๆ ดังน้ี 

สวนท่ี 1 

 
 

สวนท่ี 2 

 

 

การใชงาน สวนที่ 2  

1.  ใหทําการเพิ่มอาจารยผูสอนของรายวชิาทั้งหมดการขอมูลในชอง “อาจารยผูสอน”  โดยอาจารย

ทานแรกที่กรอกจะถอืวาเปนผูจัดการรายวิชา(ตองมมีากกวา 1 คน) 

2. การเพิ่มตารางสอน กด  จะปรากฏสวนเพิ่มรายการตารางสอน ดังภาพ 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง 

*หมายเหต ุอาจารยทานแรกถอืวาเปนผูจัดการรายวชิา 

เลอืกประเภทการเรียน 

กรอกวันและชวงเวลาการสอน 

หองที่ใชในการสอน  

ตรวจสอบหองวางดวยตนเอง 

บันทกึขอมลู 
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3. บันทกึขอมูลสําเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนท่ี 3 

 

การใชงาน สวนท่ี 3 

1. การเพิ่มสํารองที่น่ัง กด  จะปรากฏสวนเพิ่มรายการสํารองที่น่ัง ดังภาพ 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

บันทกึขอมลูสําเร็จ 

ขอมูลที่ไดทําการเพิ่มตารางสอนแลว และสามารถเพิ่มวันเวลาการสอนไดมากวา 1  

สํารองขอมูลรายหลักสูตร สํารองขอมูลรายคน 

* กรุณาเลอืกชัน้ปกอน 

 เพื่อความสะดวกในการคนหาหลักสตูร 

บันทกึขอมลู 

บันทกึขอมลู 

หรอื 
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2. บันทกึขอมูลสําเร็จ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลครบถวนใหทําการบันทกึขอมูลโดยกด  (อยูลางสุด)  เมื่อระบบ

ทําการบันทกึขอมูลแลว จะดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

  

 

บันทกึขอมลูสําเร็จ บันทกึขอมลูสําเร็จ 

บันทึกขอมูลคํารอง UP21 

ยื่นแบบฟอรมฯ เรียบรอย 
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การสงแบบฟอรมขอเปดรายวชิา/หมูเรยีน 

สามารถดําเนนิการได 2 ชองทาง คอื 

 ชองทางที่ 1 จัดสงเปนเอกสาร(Paper-based) ดังน้ี 

1. เมนูคํารองอาจารย -> ยื่นคํารอง -> รายการยื่นคํารอง 

2. เลอืกแบบฟอรมที่ตองการ จากนัน้กดปุม  

3. เสนอลงนามตามขัน้ตอน 

4. คณะรวบรวมจัดสง กองบริการการศกึษา 

 หมายเหตุ เมื่อไดรับการอนุมัตแิลว กองบรกิารการศึกษาจะดําเนนิการเปดรายวิชา/หมูเรยีน ที่

ไดรับการอนุมัตใินระบบตอไป 
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 ชองทางที่ 2 จัดสงแบบออนไลน (Online) 

1. อาจารยยื่นแบบฟอรมขอเปดรายวชิา/หมูเรยีน (UP21) ในระบบคํารองออนไลน 

2. หัวหนาสาขาวชิา และคณบด ีอนุมัติแบบฟอรมขอเปดรายวชิา/หมูเรยีน ผานระบบคํารองออนไลน 

หมายเหตุ เมื่อไดรับการอนุมัตแิลว กองบรกิารการศึกษาจะดําเนนิการเปดรายวิชา/หมูเรยีน ทีไ่ดรับ

การอนุมัตใินระบบตอไป 

 

การตรวจสอบการยื่นแบบฟอรมขอเปดรายวชิา/หมูเรยีน (UP21) 

 สามารถเขาไปตรวจสอบไดที่ เมนูคํารองอาจารย -> ยื่นคํารอง จากนัน้เลอืกแบบฟอรมที่ตองการ 

จากนัน้กดปุม  จะแสดงเสนทางแบบฟอรมฯ วาถงึขัน้ตอนใด ซึ่งสถานะจะมทีัง้ยื่นคํารอง, กําลัง

ดําเนนิการ, สิ้นสุดคํารอง, ยกเลกิคํารอง และไมอนุมัติ 

 

 

คลกิรายละเอียด 

สถานะคํารอง 

สถานะคํารอง 

สถานะท่ีไดรับอนุมัติ 

 


